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D | | l IEPA UNIVERSIDAD INTERSERRANA DEL ESTADO DE PUEBLA — AHUACATLAN
Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla
UNIVERSIDAD INTERSERRANA Procedimiento:
Actividades culturales v deportivas

OBJETIVO

Integrar a los estudiantes en alguna de las diversas opciones para su desarrollo fisico y
recreacion cultural o deportiva, para que contribuyan a fortalecer su formacion integral,
asi como a direccionar sus talentos e intereses.

1. ALCANCE

e UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA UIEPA Y PARTES EXTERNAS QUE
INTERVIENEN EN EL PROCEDIMIENTO

1.1 Responsable del procedimiento de las actividades culturales y deportivas
1.2 Alumnos
1.3 Instructor de las actividades culturales y deportivas

e ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento inicia cuando el Responsable del procedimiento de actividades culturales
y deportivas elabora convocatoria para que los alumnos de la UIEPA puedan inscribirse en
las actividades culturales y deportivas y finaliza cuando el mismo entrega Carta de
liberacion de Actividades culturales y deportivas al alumno.

2. PARTES INTERESADAS

2.1 Padres de familia

2.2 Rectoria

2.3 Direccién Académica

2.4 Direccién de Administracion y Finanzas

2.5 Direccioén de Vinculacion y Extension Universitaria
2.6 Analista administrativo de Servicio Social

3. MARCO LEGAL
3.1 Norma ISO 9001:2015, requisito 7.2 Competencia.
4. REQUISITOS PERTINENTES

De los derechos y obligaciones del alumno:

4.1 Deben iniciar sus actividades -culturales o deportivas a partir del primer
cuatrimestre/semestre.

4.2 Deben inscribirse a sus actividades culturales o deportivas en las fechas que se indican
en la convocatoria.
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D | | , IEPA UNIVERSIDAD INTERSERRANA DEL ESTADO DE PUEBLA — AHUACATLAN
Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla
UNIVERSIDAD INTERSERRANA Procedimiento:
Actividades culturales v deportivas

4.3 Debe permanecer dentro de la misma actividad cultural o deportiva, durante los tres
cuatrimestres/dos semestres, de manera obligatoria ya que es un requisito que deben
cumplir para poder realizar su servicio social.

4.4 Deben liberar sus actividades culturales y deportivas en los primeros tres
cuatrimestres/dos semestres.

4.5 Deben contar con una constancia de liberacién, que abarque los tres primeros
cuatrimestres y dos semestres, para poder iniciar su servicio social.

4.6 Deben cubrir el 100% de asistencia para poder recibir su Constancia de liberacion de
actividades culturales y deportivas VI-FT-006.

4.7 Deben recoger su constancia de liberacién en las fechas que indica la Direccién de
Vinculacion y Extension Universitaria

4.8 Pueden acumular un maximo tres faltas, mismas en las que debe presentar justificante
expedido por la Direccion Académica, con fecha vigente, no_seran validos los
permisos por tareas y solo tendra tres dias habiles para entregarlo al instructor de las
actividades culturales y deportivas.

4.9 Debe presentarse a las actividades culturales y deportivas con la vestimenta
correspondiente para cada actividad.

4.10 Deben presentar un certificado médico donde especifique si pueden realizar las
actividades culturales y deportivas.

4.11 Debe tomar la actividad en los dias y horarios establecidos por el Responsable del
procedimiento de actividades culturales y deportivas.

De los derechos y obligaciones del instructor:

4.12 Debe entregar al Responsable del procedimiento de actividades culturales y
deportivas el Plan de trabajo de actividades culturales y deportivas VI-FT-002, 5 dias
hébiles antes del inicio de las actividades.

4.13 Debe llevar el control de alumnos en la Lista de asistencia de Actividades culturales
y deportivas VI-FT-003.

4.14 Debe entregar Lista de asistencia de Actividades culturales y deportivas VI-FT-003
y Reporte de actividades culturales y deportivas VI-FT-004 con evidencias fotograficas
anexas.

4.15 Deben llevar un control de dato personales de los alumnos inscritos en su actividad,
en el formato Ficha de datos personales de alumnos VI-FT-005. Se entrega un aviso de
privacidad al alumno para inférmale que sus datos estan protegidos.

4.16 Debe presentarse cinco minutos antes en el lugar donde realizara la actividad.

4.17 Pueden acumular un maximo tres faltas, mismas en las que debe presentar
justificante expedido por la Direccién de Vinculacion, con fecha vigente, y solo tendra
tres dias habiles para entregarlo al Responsable del procedimiento de actividades
culturales y deportiva.

De los derechos y obligaciones del Responsable del procedimiento de actividades
culturales y deportivas:

4.18 Debe emitir convocatoria al inicio de cada cuatrimestre/semestre.

4.19 Debe resguardar la documentacién generada por los alumnos e instructores.
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TUIEP,
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Procedimiento:

UNIVERSIDAD INTERSERRANA DEL ESTADO DE PUEBLA — AHUACATLAN
Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla

Actividades culturales v deportivas

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

NO. RESPONSABLE ACTIVIDAD FRECUENCIA
Responsable del
6.1 procedimiento de Elabora convocatoria para inscribirse en
"~ | actividades culturales y |las actividades culturales y deportivas
deportivas
Solicita de manera verbal Responsable
6.2 Alumno del procedimiento de actividades
culturales y deportivas su inscripcion
Responsable del Anota en el archivo Lista de alumnos
6.3 procedimiento de inscritos en las actividades culturales y
"~ | actividades culturales y | deportivas VI-FT-001 e indica horarios y
deportivas lugar.
Responsable del Imprime Lista de alumnos inscritos en las
6.4 procedimiento de | actividades culturales y deportivas VI-FT-
actividades culturales y |go1.
deportivas
Responsable del
6.5 procedimiento de Solicita Plan de trabajo de actividades
"~ | actividades culturales y | culturales y deportivas VI-FT-002
deportivas
Reciben Lista de alumnos inscritos en las
6.6 Instructor actividades culturales y deportivas VI-FT-
001.
Elaboray entrega al RPACD Plan de
6.7 Instructor trabajo de actividades culturales y Cuatrimestral/semestral
deportivas VI-FT-002.
Realiza pase de lista de asistencias a los
alumnos inscritos en actividades
culturales o deportivas, entrega Ficha de
6.8 Instructor datos personales de alumnos VI-FT-005
para que la llenen y se entrega un aviso
de privacidad de datos personales e
imparte la actividad.
Recibe y llena Ficha de datos personales
6.9 Alumno de alumnos VI-FT-005 y la entrega al
Instructor. Recibe aviso de privacidad.
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AJR EMA/CST 20 de enero de 2020 VI-PR-001 03 7.2

Péagina 419
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Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla
UNIVERSIDAD INTERSERRANA Procedimiento:
Actividades culturales v deportivas

NO. RESPONSABLE ACTIVIDAD FRECUENCIA

Entrega Ficha de datos personales de
alumnos VI-FT-005 y Reporte mensual de
actividades culturales y deportivas VI-FT-

004 al RPCD para que lo archive.

Aplica evaluaciones y entrega Lista de

6.11 Instructor asistencia de Actividades culturales y
deportivas VI-FT-003 al RPACD

Recibe Lista de asistencia de Actividades

culturales y deportivas VI-FT-003 y

6.10 Instructor

Responsable del Cuatrimestral/semestral

procedimiento de

6.12 - elabora Constancia de liberacién de
actividades culturales y - )
d : Actividades culturales y deportivas VI-FT-
eportivas 006
Responsable del E ia de lib i6n d
rocedimiento de ntrega Constancia de liberacion de
6.13 P Actividades culturales y deportivas VI-FT-

actividades culturales y 006 a alumnos

deportivas
ELABORO REVISO/AUTORIZO FECHA DE ACTUALIZACION CODIGO VERSION REQUISITO(S)
AJR EMA/CST 20 de enero de 2020 VI-PR-001 03 7.2

Pagina 5] 19



D | l l IEP UNIVERSIDAD INTERSERRANA DEL ESTADO DE PUEBLA — AHUACATLAN

Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla
UNIVERSIDAD INTERSERRANA Procedimiento:

DEFES TADODE PUEBLA AHUACN]LAN
Actividades culturales v deportivas

6. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

A.A. DE ACTIVIDADES CULTURALES Y INSTRUCTOR DE ACTIVIDADES

AEUMNOS DEPORTIVAS CULTURALES Y DEPORTIVAS

Inicio

6.6 Reciben Lista de alumnos inscritos
en las actividades culturales 'y
deportivas VI-FT-001.

6.1 Elabora convocatoria

Convocatoria

_—_]/—

¢ 6.7 Elabora y entrega al RPACD
6.2 Solicita al Auxiliar
administrativo de actividades

Plan de trabajo de actividades culturales

culturales y deportivas su y v deportivas VI-FT-002.

inscripcion 6.3 Anota en el archivo e indica horarios \{—
y lugar de la actividad
Lista de alumnos inscritos en las 6.8 Realiza pase de lista de asistencias
actividades culturales y deportivas VI-FT- a los alumnos inscritos en actividades
001 culturales o deportivas, entrega Ficha

de datos personales de alumnos VI-FT-
005 para que la llenen y entrega aviso

de privacidad e imparte la actividad.

6.4 Imprime Lista de alumnos inscritos en
las actividades culturales y deportivas VI-
FT-001.

6.5 Solicita Plan de trabajo de
actividades culturales y deportivas VI-
FT-002

B
L

6.10 Entrega Ficha de datos personales de
alumnos VI-FT-005 y Reporte mensual de
actividades culturales y deportivas VI-FT-004 al

6.12 Recibe Lista de asistencia de Actividades RPACD
culturales y deportivas VI-FT-003 y elabora L 2
—consiancia - - - . 6.11 Aplica evaluaciones y entrega Lista de
Constancia de liberacion de Actividades asistencia de Actividades culturales y deportivas
culturales y deportivas VI-FT-006 VI-FT-003 al RPACD
6.9 Recibe y llena ficha; asi
como aviso de privacidad l

6.13 Entrega Constancia de liberacion de

Ficha de datos personales > -
Actividades culturales y deportivas VI-FT-006 a

de alumnos VI-FT-005

alumnos
Fin
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Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla
UNIVERSIDAD INTERSERRANA Procedimiento:

DEFES TADODE PUEBLA AHUACN]LAN
Actividades culturales v deportivas

7. INFORMACION DOCUMENTAL

NO CODIGO DEL NOMBRE DEL PLAZO DE RESPONSABLE DE
! FORMATO FORMATO CONSERVACION CONSERVARLO
Lista de alumnos
! . Responsable del
inscritos en las procedimiento de
8.1 VI-FT-001 actividades Permanente actividades culturales y
culturales y :
d : deportivas
eportivas
Plan de trabajo de Responsable del
8.2 VI-ET-002 actividades Seis meses pr_ocedlmlento de
culturales y actividades culturales y
deportivas deportivas
Lista de asistencia Responsable del
8.3 VI-FT-003 de Actividades Seis meses pr_ocedlmlento de
culturales y actividades culturales y
deportivas deportivas
Reporte mensual Responsable del
8.4 de Actividades Seis meses procedimiento de
' VI-FT-004 culturales y actividades culturales y
deportivas deportivas
Responsable del
85 VI-ET-005 Ficha de datos Permanente procedimiento de
personales de actividades culturales y
alumnos deportivas
Constancia de
liberacion de Analista administrativo de
8.6 VI-FT-006 Actividades Permanente o .
servicio social
culturales y
deportivas
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D | l l IEP UNIVERSIDAD INTERSERRANA DEL ESTADO DE PUEBLA — AHUACATLAN

Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla
UNIVERSIDAD INTERSERRANA Procedimiento:

DEFES TADODE PUEBLA AHUACN]LAN
Actividades culturales v deportivas

e INSTRUCTIVOS DE LLENADO DE LA LISTA DE INSCRITOS A LAS ACTIVIDADES
CULTURALES Y DEPORTIVAS VI-FT-001

. RESPONSABLE
NO. NOMBRE DE APARTADO DESCRIPCION DEL LLENADO DEL LLENADO
1 Periodo Coloca periodo Responsable del
rocedimiento de
Colocar numero de control, nombre P actividades
2 Datos del alumno carrera, cuatrimestre / semestre y
. . culturales y
taller al que se inscribe el alumno. .
deportivas
ELABORO REVISO/AUTORIZO ~ FECHA DE ACTUALIZACION CODIGO VERSION REQUISITO(S)
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D | UIEPA UNIVERSIDAD INTERSERRANA DEL ESTADO DE PUEBLA — AHUACATLAN

| &/ A RAJE Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla
UNIVERSIDAD INTERSERRANA Procedimiento:

DEFES TADODE PUEBLA AHUACN]LAN
Actividades culturales v deportivas

e FORMATO DE LA LISTA DE INSCRITOS A LAS ACTIVIDADES CULTURALES Y
DEPORTIVAS VI-FT-001

D ‘ l IEPA Organismo Piblico Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla
Formato:

UNIVERSIDAD INTERSERRANA

[ UNIVERSIDAD INTERSERRANA DEL ESTADO DE PUEBLA — AHUACATLAN J

Lista de inscritos a las actividades culturales y deportivas

Periodo:

No. No. Control Nombre del alumne Carrera ICuatrimestre/Semestre| Taller

1
2
3
4
5
¢ 1
7
8
9

Pégina 1] 1
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D | l l IEP UNIVERSIDAD INTERSERRANA DEL ESTADO DE PUEBLA — AHUACATLAN

—_ Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla
UNIVERSIDAD INTERSERRANA Procedimiento:
Actividades culturales v deportivas

e INSTRUCTIVOS DE LLENADO DEL PLAN DE TRABAJO DE ACTIVIDADES
CULTURALES Y DEPORTIVAS VI-FT-002

NO. NOMBRE DE APARTADO  DESCRIPCION DEL LLENADO ~ RESPONSABLE

DEL LLENADO

. . Instructor de
. Escribe el nombre de la actividad, el L
Datos de la actividad , actividades
1 . nombre del Instructor y asi como
cultural y/o deportiva . . culturales y
periodo, meses, semanas y dias. \
deportivas
Instructor de
2 Cronograma Indica el mgs, dia, fecha,. actividad, actividades
tema, material y observaciones. culturales y
deportivas
ELABORO REVISO/AUTORIZO  FECHA DE ACTUALIZACION cODIGO VERSION REQUISITO(S)
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UNIVERSIDAD INTERSERRANA DEL ESTADO DE PUEBLA — AHUACATLAN
Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla

Procedimiento:

Actividades culturales v deportivas

e FORMATO DEL PLAN DE TRABAJO DE ACTIVIDADES CULTURALES Y

DEPORTIVAS VI-FT-002

UNIVERSIDAD INTER SERRANA DEL ESTADO DE FUEBLA _J'n.lll.l.ﬂ.Cr".TL."".H

Formato:

Hlan de trabajo ge actividades culfurales y deportivas

MNorbok de 1 scihadad
Mormbre del docente
| Pericdi
MES | NUMERD DE SEMANAT [ HUMERD DE DUAS:
: : MES DIA FFECHA ACTIVIDAD TEMA MATERIAL | OSSERVACIONES
BCRO ENAUTORZO D & AN RuCH R T
A aF 21 e acpfombec 28 DT FT. DO2 7.2
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UNIVERSIDAD INTERSERRANA DEL ESTADO DE PUEBLA — AHUACATLAN
Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla
Procedimiento:

Actividades culturales v deportivas

TUIEP,

UNIVERSIDAD INTERSERRANA

DEFESTADGDE PUEBRLA AHLACATLAN

e INSTRUCTIVOS DE LLENADO DE LA LISTA DE ASISTENCIA DE ACTIVIDADES
CULTURALES Y DEPORTIVAS VI-FT-003

RESPONSABLE
DEL LLENADO

DESCRIPCION DEL LLENADO

NO. NOMBRE DE APARTADO

Instructor de

. . actividades
1 Periodo Coloca periodo
culturales y
deportivas
] Instructor de
Coloca numero de control, nombre, actividades
2 Informacion del alumno | carrera del alumno y culturales y
cuatrimestre/semestre deportivas
_ . o Instructor de
Indica el nUmero de actividad, los actividades
3 Cronograma nombres de los meses y los dias en culturales y
que se realiza la actividad deportivas

Instructor de

4 | Porcentaie de asistencias | C°0C@ €l porcentaje total de la actividades
: asistencia del alumno culturales y
deportivas
Instructor de
5 Situacion aprobatoria / no Indica si aprobd o no la actividad actividades
aprobatoria P culturales y
deportivas
Colocar nombre y firma del Instructor de
6 Firmas Instructor de la actividad asi como actividades
del Director de Vinculacion y cultura!es y
Extension Universitaria deportivas
ELABORO REVISO/AUTORIZO ~ FECHA DE ACTUALIZACION ~ CODIGO VERSION REQUISITO(S)
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D | | l IEPA UNIVERSIDAD INTERSERRANA DEL ESTADO DE PUEBLA — AHUACATLAN
Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla
UNIVERSIDAD INTERSERRANA Procedimiento:
Actividades culturales v deportivas

e FORMATO DE LA LISTA DE ASISTENCIA DE ACTIVIDADES CULTURALES Y
DEPORTIVAS VI-FT-003

UNIYERSIDAD INTERSERRANA DEL ESTADD DE PUEELA — AHUACATLAN
{ L UIEPA orgatmmao Foblio Desepnbakalo dd Godilero dd B Blode Puebla
.I_ | Formao:
Lista de m=istencia de adtivdades culturales v deportivas
umodo. —
el Mo Cotned e dal alomn Carmra U"A_L"r B = B — St
T S gk [N agect

O

5 —— -

= >,

b

— 4

3 =

21

Fy

3

2

5

Xx

23

&

i

A0

Mt - Fara v e e oa dlu o dubue cortar com el 100K du s ecid. (A A ecs, (F) Falla, 1" iz, 03] Snpearnd L) Cominice da iy L 1 Wl aea

e =1 PN x 5 s i Fr T & -
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D | l l IEP UNIVERSIDAD INTERSERRANA DEL ESTADO DE PUEBLA — AHUACATLAN

Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla
UNIVERSIDAD INTERSERRANA Procedimiento:

DEFES TADODE PUEBLA AHUACN]LAN
Actividades culturales v deportivas

e INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL REPORTE MENSUAL DE ACTIVIDADES
CULTURALE Y DEPORTIVAS VI-FT-004

< RESPONSABLE
NO. NOMBRE DE APARTADO DESCRIPCION DEL LLENADO DEL LLENADO
Coloca la informacion del area a la Instructor de
1 Informacion del 4rea que esta adscrito el instructor, actividades
nombre del responsable y mes que culturales y
reporta. deportivas
Coloca numero consecutivo,
actividad realizada en el mes, fecha Instructor de
5> | Informacion que se reporta | €N due se realiza, descripcion de la actividades
actividad, nombre del taller que se culturales y
beneficia, total de alumnos inscritos deportivas
y meta estimada.

e FORMATO DEL REPORTE MENSUAL DE ACTIVIDADES CULTURALE Y
DEPORTIVAS VI-FT-004

‘ UNIVERSIDAD INTERSERRANA DEL ESTADO DE PUEBLA — AHUACATLAN }
Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla
Formato:
Reporte de actividades Culturales y Deportivas
®> Area: Responsable Mes:
NO ACTIVIDAD FECHA DESCRIPCION BENEFICIARIOS/PARTICIPANTES TOTAL DE | META
ALUMNOS
/ INSCRITOS
7/
2
ELABORO REVISOIAUTORIZO FECHA DE ACTUALIZACION CODIGO VERSION REGQUISITO| S}
AR ARRAICST 08 de julic de 2013 VI-FT-004 02 72
Pagina1] 1
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D | l l IEP UNIVERSIDAD INTERSERRANA DEL ESTADO DE PUEBLA — AHUACATLAN

Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla
UNIVERSIDAD INTERSERRANA Procedimiento:

DEFES TADODE PUEBLA AHUACN]LAN
Actividades culturales v deportivas

e INSTRUCTIVO DE LLENADO DE FICHA DE DATOS PERSONALES DE ALUMNOS
VI-FT-005

RESPONSABLE
DEL LLENADO

NO. NOMBRE DE APARTADO DESCRIPCION DEL LLENADO

1 Datos personales Colocar informacién del alumno Alumno

e FORMATO DE FICHA DE DATOS PERSONALES DE ALUMNOS VI-FT-005

Formato:

| UNIVERSIDAD INTER SERRANA DEL ESTADO DE PUEBLA — AHUACATLAN
[ l l IEPA Organizmo Plblico Descentralizado del Gobierne del Estada de Pushla
UsivERSIDAD [NTERSERRAMA 3
o Ficha de datos personales

Mormbre:

Apelias palema Agsal M0 Miatemn Mok (5]
Sex: [F] M
Fecha de Nacimiento: Dia I mies | o { Edad: afos
CURP.
Nacionalidad Carman electindnico
Estabura Paso kg Moo de seguridad social
Dorniclic
Cale B Exd. Inir. Codoria

Dedegacion o Municipia Entidad Federatva Cidige Pastal

[=—p 1 Himens de conrol ouat Bem. Anes

EN CASD DE EMERGENCIA FAVOR DE LLAMAR A

Mormbre del familiar o parentesco

Mimero de teléfono Padre Tutar otro__ iCual?

DATOS MEDICOS

En caso de padecerls indica cusl desde cuando
CARACTERISTICAS FISICAS

iPuedes realizar alguna actividad que requiera de mayor esfusrzo?

=] MO

Actualmente se encuentra cursando |a actividad cubiural o deportiva:

ELASDRG REVIBAUTORIZG FECHA DE ACTUALIZACION CODID VER BIOM REGANIITO| &}
AR EMAICET 20 de enero do 2050 WI-FT-00s (=3 T2
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UNIVERSIDAD INTERSERRANA DEL ESTADO DE PUEBLA — AHUACATLAN
Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla
Procedimiento:

Actividades culturales v deportivas

TUIEP,

UNIVERSIDAD INTERSERRANA

DEFESTADGDE PUEBRLA AHLACATLAN

e INSTRUCTIVO DE LLENADO DE CONSTANCIA DE LIBERACION DE ACTIVIDADES
CULTURALES Y DEPORTIVAS VI-FT-006

NOMBRE DE APARTADO

DESCRIPCION DEL LLENADO

RESPONSABLE

1 Oficio y afio

Colocar numero de oficio y afio de
Constancias de liberacion de
actividades culturales y deportivas

Informacion del Director de
2 Vinculacion y extension
Universitaria

Colocar cargo y nombre del
Director de Vinculaciéon y Extensién
Universitaria

3 Informacion del alumno

Colocar nombre, nidmero de control,
cuatrimestre/semestre, carrera.

Colocar el cuatrimestre/semestre

DEL LLENADO

Responsable del
procedimiento de

Informacién de la actividad o actividades
4 cultural/deportiva que cursa de la actividad cultural o culturales y
deportiva, §S| como el nombre. deportivas
5 Periodo Colocar el periodo en que el alumno
curso la actividad
5 Fecha Fecha en que se.explde la
constancia
_ Colocar nombre y firma del Director
7 Nombre y firma de Vinculacion y Extension
Universitaria
ELABORO REVISO/AUTORIZO ~ FECHA DE ACTUALIZACION cODIGO VERSION REQUISITO(S)
AJR EMA/CST 20 de enero de 2020 VI-PR-001 03 7.2
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D | | l IEP UNIVERSIDAD INTERSERRANA DEL ESTADO DE PUEBLA — AHUACATLAN

; —_ Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla
UNIVERSIDAD INTERSERRANA Procedimiento:

DEFES TADODE PUEBLA AHUACN]LAN
Actividades culturales v deportivas

e FORMATO DE CARTA LIBERACION DE ACTIVIDADES CULTUR ALES Y
DEPORTIVAS VI-FT-006

chz merrmbretaosa

OFICIO: DVEUf /20 <Cl>
ASUNTO: CONSTANCIA DE

LIBERACION DE ACTIVIDADES
CULTURALES ¥ DEPORTIVAS

A QUIEN CORRESPONDA:

El gue =suscribe . Director de
Vinculacion y Extensidn Universitariz de la Universidad Interserrana del Estade de Puebla
Ahuacatlan, con dave 2IMSU1173Z, HACE COMSTAR gque el alumno

con matricula
dal custrimestre/semestre de Iz carrera
3 concluyd  de  manera

satisfactoriz el Taller cubturasl/deportive , en el periodo
comprendido del __ de del20___3l_ de del 20

Por Iz atencion brindada y para los fines que al interesado convengan, se extiende
la presents en el Munidipio de Ahuacatién, Pusbla, 2 los _ dias del mes de
del20__.
ATEMTAMENTE : :

Maombre y firma
Director de Vinculacidan y Extension Universitaria

Inic b chal ras pon i e (DVELD W1-FT-006 VER 02
Orignal. Alamna
cep  Archies
ELABORO REVISO/AUTORIZO FECHA DE ACTUALIZACION CcODIGO VERSION REQUISITO(S)
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Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla
UNIVERSIDAD INTERSERRANA Procedimiento:

DEFES TADODE PUEBLA AHUACN]LAN
Actividades culturales v deportivas

8. TERMINOS Y DEFINICIONES
o RPACD: Responsable del procedimiento de actividades culturales y deportivas.

9. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA DE RESPONSABLE VERSION

i Sl ACTUALIZACION DE ACTUALIZACION

1. Se cambia a procedimiento la
Instruccion de trabajo con Revisién
00 por Version 01 tanto en el
procedimiento como en los
registros asociados por transicidén

institucional del Sistema de 21 de septiembre Direccién de Vinculaciéon
1 Gestion de la Calidad, de 2%18 y Extensién 01
manteniéndose la informacion Universitaria
histérica en la revision
mencionada.

2. Se cambia la imagen de todos
los documentos en encabezado y

pie de pagina.
1. Se cambia la versién 01 por
version 02

2. Se cambia fecha de
actualizacion por 17 de julio

de 2019
3. Se cambia el cargo del Direccion de Vinculacion
2 RACD por Auxiliar| 17 de julio de y Extensién 02
Administrativo. Universitaria

4. Se modifica los requisitos
pertinentes 5.3,54 y 5.5,
con la finalidad de
adecuarlos a los periodos
(cuatrimestre y semestre)

ELABORO REVISO/AUTORIZO FECHA DE ACTUALIZACION CcODIGO VERSION REQUISITO(S)
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Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla
UNIVERSIDAD INTERSERRANA Procedimiento:

DEFES TADODE PUEBLA AHUACN]LAN
Actividades culturales v deportivas

DESCRIPCION DE CAMBIO FECHA DE RESPONSABLE  yERSION

ACTUALIZACION DE ACTUALIZACION

1. Se cambia la version 02 por
version 03 con fecha 20 de
enero de 2020.

2. Se actualiza las partes
interesadas agregando:
Padres de familia, Rectoria,
Direccion Académica,
Direccion de
Administracion y Finanzas,
Direccion de Vinculacion y
Extension Universitaria vy
Analista administrativo de
Servicio Social.

3. Se actualiza el punto 4.6,
para cubrir el 100% de
asistencia a los talleres| 20 de enero del
culturales y/o deportivos. 2020

4. Se cambia el cargo del
AAACD por Responsable
del  procedimiento de
actividades culturales vy
deportivas.

5. Se genera aviso de
privacidad y se coloca
dentro de la actividad 6.9

6. Se modifica: hoja de datos
personales. VI-FT-005,
hoja de lista de asistencias
VI-FT-003 y hoja de
liberacion de alumnos. VI-
FT-006; por lo tanto, se
actualizan sus versiones.

Direccién de Vinculacién
y Extensién 03
Universitaria

ELABORO REVISO/AUTORIZO FECHA DE ACTUALIZACION CcODIGO VERSION REQUISITO(S)
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