UNIVERSIDAD INTER‘?ERRANA

TADODEI LA AHUACATLAN

PROCEDIMIENTO:

ADQUISICION DE BIENES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

Elaboré Reviso
Ing. Weméndez Mtro. Luis Alberto Téllez Soto
Coordi e Recursos Materiales Director de Administracion y
y Servicios Generales Finanzas

Autorizé

DA César S }go Tepantlan
ct

: ' < FECHA DE 4 ;
ELABORO REVISO/AUTORIZO ACTUALIZACION CODIGO VERSION REQUISITO(S)
GMH LATS/CST 01 de febrero de 2019 AD-PR-006 02 8.4

Pagina 1| 20




"", UNIVERSIDAD INTERSERRANA DEL ESTADO DE PUEBLA — AHUACATLAN
L_ . | l l I I ;'P Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla

UNIVERSIDAD IFS'_I;FLRSIII-_;I_{E{ANA Procedimiento:

LD ESTATHY Y DL

Adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios

1. OBJETIVO

Llevar a cabo la adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios en tiempo y forma, para
el desempefio de las actividades y funcionamiento de la Universidad Interserrana del
Estado de Puebla Ahuacatlan.

2. ALCANCE

UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA UIEPA Y PARTES EXTERNAS QUE
INTERVIENEN EN EL PROCEDIMIENTO

2.1 Area Solicitante

2.2 Coordinacion Recursos Materiales y Servicios Generales
2.3 Direccién de Administracion y Finanzas

2.4 Abogado General

2.5 Comité de adquisiciones

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento inicia cuando Area solicitante realiza la Requisicion de compra AD-FT-006
y la entrega a la Coordinacion de Recursos Materiales y Servicios Generales y finaliza
cuando la misma recaba del Area solicitante firma de conformidad.

3. PARTES INTERESADAS

3.1. Comunidad Universitaria
3.2. Proveedores

4. MARCO LEGAL

4.1 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, vigente.

4.2 Reglamento de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
vigente.

4.3 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y
Municipal, vigente.

4.4 Ley de egresos de la Federacion, vigente.

4.5 Ley de egresos del Estado de Puebla, vigente.

4.6 Clasificador por objeto del gasto para la administracién Publica Estatal, vigente.

4.7 Norma 1SO 9001:2015, requisito 8.4 Control de los procesos, productos y servicios
suministrados externamente.

4.8 Decreto de creaciéon de la Universidad Interserrana Del Estado de Puebla - Ahuacatlan,
vigente.
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5. REQUISITOS PERTINENTES

5.1 La Coordinacion de Recursos Materiales y Servicios Generales recibe la requisicion de
compra los primeros siete dias habiles de cada mes, salvo en aquellos casos cuya
necesidad sea imperante; previa autorizacion de Rectoria y la Direccién de Administracion
y Finanzas.

5.2 Es responsabilidad de la Coordinacion de Recursos Materiales y Servicios Generales
solicita la cotizacion al proveedor. Tratandose de articulos y servicios del capitulo 3000 y
5000, del Clasificador por objeto del gasto para la administracion Publica Estatal vigente,
se debe solicitar las garantias correspondientes.

5.3 El Area solicitante debe recabar todas las firmas de autorizacion incluidas en la
Requisicién de compra AD-FT-006, antes de ser entregada a la Coordinacién de Recursos
Materiales y Servicios Generales.

5.4 La Universidad cuenta con tres tipos de recursos financieros para su operacion:
recursos federales, recursos estatales e ingresos propios (captacion de derechos).

5.5 La Direccibn de Administracion y Finanzas de la Universidad considera los
procedimientos para realizar las adquisiciones, arrendamientos y servicios segun el origen
del recurso presupuestal a aplicar: Recursos Federales y Recursos Estatales e Ingresos
Propios (Captacion de Derechos); segun sea el caso, éstos le permiten determinar la forma
de adjudicacion que esta dada por los montos que se dan a conocer a traves del
Presupuesto de Egresos de la Federacion y la Ley de Egresos del Estado de Puebla, para
recursos Federales, Estatales e Ingresos Propios (Captacion de Derechos).

5.6 Cuando las adjudicaciones competen a la Secretaria de Finanzas y Administracion del
Gobierno del Estado de Puebla, la Direccién de Administracion y Finanzas a través de la
Coordinacién de Recursos Materiales y Servicios Generales realiza dicho tramite mediante
el uso de los procedimientos preestablecidos de conformidad a la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal.

5.7 En el procedimiento de adjudicacion directa, tratdndose de recursos federales y con un
monto menor o igual a 300 salarios minimos no se requiere la elaboracion de un contrato.
En el caso de los recursos estatales este monto se define cada afio en la Ley de Egresos
del Estado de Puebla.

5.8 Es responsabilidad del Area solicitante describir especificamente por rubro cada una de
las partidas a solicitar en la Requisicién de compra AD-FT-006. En el apartado “Anexos” se
debera de indicar que se adjuntan las especificaciones técnicas y fotografias (en formato
libre), cuando lo solicitado asi lo requiera.

5.9 En los casos de invitacion a cuando menos tres personas, con Recursos Estatales, el
proceso serd realizado por la Secretaria de Finanzas y Administracion del Gobierno del
Estado de Puebla.
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5.10 Es responsabilidad de las Areas solicitantes la verificacion de los bienes,
arrendamientos o servicios que soliciten, por lo que deben revisar que estos sean en la
calidad y cantidad pedidas, asi como su correcto funcionamiento.

5.11 En el caso de los servicios como: limpieza, vigilancia, retiro de residuos, fumigacion,
mantenimiento de equipos de laboratorio, instalaciones de gas e internet, es necesario que
el Area solicitante acompafie la Requisicion de compra AD-FT-006 de una cédula de
evaluaciéon del mismo, para que en conjunto con la Coordinacion de Recursos Materiales
se verifique que el proveedor cuenta con la capacidad para cumplir con los requisitos
legales y reglamentarios aplicables que garanticen la calidad del servicio.

5.12 La Coordinacion de Recursos Materiales y Servicios Generales es la responsable de
evaluar el cumplimiento de los proveedores a través del formato de Evaluacion de
Proveedores AD-FT-007, asi como de dar seguimiento al desempefio de los mismos.

5.13 Un bien mueble requiere resguardo cuando este pertenece al capitulo 5000 del
Clasificador por objeto del gasto para la administracion Publica Estatal, que equivale a 30
salarios minimos.
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

NO. RESPONSABLE ACTIVIDAD FRECUENCIA

6.1

Area solicitante

Llena formato de Requisicion de compra
AD-FT-006 (describe especificamente por
rubro cada una de las partidas a solicitar),
recaba las firmas correspondientes para la
autorizacion de la misma y la entrega a la
Coordinacién de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

6.2

Coordinacion de
Recursos Materiales y
Servicios Generales

Recibe el formato Requisicién de compra
AD-FT-006 debidamente llenado, asigha
folio correspondiente y entrega copia al
Area solicitante.

6.3

Coordinacion de
Recursos Materiales y
Servicios Generales

Verifica si se cuenta con existencias en
almacén:

Sl: Se entrega al Area solicitante 6.10
NO: Procede a realizar cotizacion 6.5

6.4

Coordinacion de
Recursos Materiales y
Servicios Generales

Canaliza Requisiciéon de compra AD-FT-
006 con cotizacion a la Direccion de
Administracion y Finanzas para verificar
disponibilidad presupuestaria.

6.5

Direccion de
administracion y
finanzas

Recibe Requisicion de compra AD-FT-006
y determina si ¢existe disponibilidad
presupuestal para adquisicion,
arrendamiento o servicio?

SI: Remite a la Coordinacion de Recursos
Materiales y Servicios Generales para su
adquisicion e indica el tipo de adjudicacion.
Se va a la secuencia 6.7

NO: Remite a la Coordinaciéon de Recursos
Materiales y Servicios Generales e informa
de la no disponibilidad presupuestal. Se va
a la secuencia 6.6

6.6

Coordinacion de
Recursos Materiales y
Servicios Generales

Recibe la respuesta por parte de la
direccion de administracion e informa al
area solicitante que no procede la
requisicion.

Fin
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6.7

Coordinacion de
Recursos Materiales y
Servicios Generales

Determina  si contrato la
adjudicacion.

Si: Si requiere 6.9

No: No requiere. 6.14

requiere

6.8

Coordinacion de
Recursos Materiales y
Servicios Generales

Recaba la informaciéon del proveedor y
elabora contrato, para revision y firma de
la Direccion de administracion y finanzas y
Abogado general.

6.9

Direccion de
administracion y
finanzas y Abogado
general

Revisan y firman contrato. Posteriormente
devuelve a la Coordinacion de Recursos
Materiales y Servicios Generales.

6.10

Coordinacion de
Recursos Materiales y
Servicios Generales

Recibe contrato firmado y entrega al
Comité de adquisiciones para su
respectiva firma.

6.11

Comité de adquisiciones

Firma contrato y devuelve a la
Coordinacion de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

6.12

Coordinacion de
Recursos Materiales y
Servicios Generales

Recibe y recaba firma del proveedor y
entrega copia.

6.13

Coordinacion de
Recursos Materiales y
Servicios Generales

Concretada la adquisicion, y elabora el
Formato BM 03 de Resguardo individual
(si es que aplica).

6.14

Area Solicitante

Recibe los materiales, en el almacén firma
de conformidad en el formato de
requisicion de compra AD-FT-006 y el
Formato BM 03 de Resguardo individual
(si es que aplica), aceptando con esto que
los articulos adquiridos cumplen con los
requerimientos especificados y el Formato
BM 03 de Resguardo individual (si es que
aplica).

6.15

Coordinacion de
Recursos Materiales y
Servicios Generales

Realiza Evaluacion a proveedores AD-FT-
007 y Seguimiento de proveedores AD-FT-
013. Fin
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AREA SOLICITANTE

COORDINACION DE R.M.

Y S.G.

DIR. DE ADMON. Y
FINANZAS

ABOGADO
GENERAL

COMITE DE
ADQUISICIONES

( Inicio )

6.1 Llena
formato de

AD-FT-0056

y entrega

Requisicion de compra

:H|
A

v

6.2 Recibe el AD-FT-006 y
entrega copia al Area

solicitante

6.3 Verifica si se cuenta con
existencias en almacén

Si £se cuenta con

existencias?

6.4 Canaliza Requisicion de

compra AD-FT-006 con
cotizacion para  verificar
disponibilidad
presupuestaria.

6.5 Recibe Requisicion de
compra AD-FT-005

¢existe disponibilidad

v

6.6 Recibe respuesta de no
disponibilidad presupuestal e
informa al &rea solicitante que
no procede la requisicion

presupuestal?
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PIED ES LAY IUERE A AHLATUNTLAR

COORDINACION DER.M.  DIR. DE ADMON. Y ABOGADO COMITE DE
ADQUISICIONES

AREA SOLICITANTE Ve, FINANZAS GENERAL

6.7 Determina si requiere
contrato la adjudicacion.

¢Requiere
contrato?

6.8 Recaba la informacion del
proveedor y elabora contrato

v

- 6.9 Revisa y firman contrato

6.10 Recibe contrato y entrega
al Comité de Adquisiciones para
firma

|
v

6.11 Firma contrato
|

v

6.12 Recaba firma del proveedor
y le entrega copia del contrato

Copia contrato

6.13 Concreta adquisicion,

evalGa proveedor y elabora

resguardo (si es que aplica)
-—»-1 ¢ |

6.14 Recibe los
materiales, firma de
conformidad y resguardo
(si aplica)

[

v

6.15 Realiza Evaluacion a
proveedores AD-FT-007 y
Seguimiento de proveedores
AD-FT-N12

2 -

Fin
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7. INFORMACION DOCUMENTAL

CODIGO DEL NOMBRE DEL PLAZO DE RESPONSABLE DE
. FORMATO FORMATO CONSERVACION CONSERVARLO

8.1 AD-FT-006 Requisicion de Cuatro afos
compra
821 AD-FT-007 Evaluacion de Un afio dinacion d
proveedores Coordinacion de Recursos
Sequimiento d Materiales y Servicios
8.3| AD-FT-013 eguimiento de Un afio Generales.
proveedores
Formato BM 03 de
8.4 EXTERNO resguardo Permanente
individual
. . . FECHA DE . .
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Adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE REQUISICION DE COMPRA AD-FT-006

2 RESPONSABLE
NO. NOMBRE DE APARTADO DESCRIPCION DEL LLENADO DEL LLENADO
L, Colocar fecha de elaboracion de la
1 Fecha de elaboracion o
requisicion de compra . -
- . Area solicitante
5 Fecha en que requiere la | Colocar fecha en que requiere se le
entrega del bien o servicio entregue el bien o servicio
Coordinacion de
Recursos
3 Folio Asignar folio consecutivo Materiales y
Servicios
Generales
4 Cantidad solicitada Registrar con Qﬂmero la cantidad
solicitada
Registrar la unidad de medida
5 Unidad de medida (ejemplo: pieza, litro, caja, servicio
etc.)
6 Descripcion especifica del | Describir detalladamente por rubro
bien o servicio cada una de las partidas solicitadas
7 Fecha de recepcién Colocar fecha en sg 9ntregé el bien
0 servicio
8 Firma. de conformidad Firmar por partida fentregada y de ) N
conformidad. Area solicitante
Colocar los anexos que se estan
9 Anexos adjuntando a la requisicion de
compra
Justificacion de la compra, | Colocar las justificacién por la cual
10 | incluyendo uso especificoy | se requiere hacer la adquisicion del
observaciones bien o servicio
Colocar nombre y recabar firma de:
Solicitante, Jefe inmediato,
11 Nombre y firma Coordinacién de Recursos
Materiales y Servicios Generales,
Dir. de Admon. y Finanzas, Rector
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FORMATO DE REQUISICION DE COMPRA AD-FT-006

UNIVERSIDAD INTERSERRAMA DEL ESTADO DE PUEBLA — AHUACATLAN

Formmato:
Requisicion de compra

1  —— FEHADEELAHORACION 3
‘/ FECHA EN GUE FEQUIERE LAENT REGAD EL HIEN O SERYIEI FOLE D
'l | b e i A TR B O P b &4 Ah dl O 10 S PR O PUdeOT. AN CMPARSEIE Bl prCRRSRT
T UMIOAD
- -
5 rant 3‘;;:'_!:;':;1. oe DESC RIFC OM ESFECIFICA DEL BEN O SERTIEND FECHA F A
- MEOIDA b RECEPCIY DE -:-3~;=-3?%\/

| ow || e =

MOA . Eapeciioir delaldamanis sl BIen o s evicio e i incuT e S0 s oS S0 pedidon @ preves o e

C | =

Jusbficac & de fs com pra mciuyen do vac eapacifice y chaervaconas

Selctanim

WeoSo. dal Joke lnm admbc

'Wo o da la Ccordimaciéa da M ecurmc s Mabsrales y
Eervicics Caneraks

[N
[y
Mamizray frma

Vo Sc da s DOreccon da Adminafrecen yFnantes

Auficnrackds del Mechor do b Inabiuosn
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE EVALUACION DE PROVEEDORES AD-FT-007

4 RESPONSABLE
NO. NOMBRE DE APARTADO DESCRIPCION DEL LLENADO DEL LLENADO
Colocar fecha en que se realizala | Coordinacion de
1 Fecha .
evaluacion Recursos
Colocar datos del proveedor y de Materiales y
2 Datos del proveedor los bienes y/o servicios que Servicios
comercializa Generales,
Colocar la calificacién del Secretaria de
3 Evaluacién del proveedor | proveedor, asi como comentarios y Recursos
garantias Materiales y
. Colocar nombre y firma de la Servicios
4 Evalta . o
persona que realiza la evaluacion. Generales
. . . FECHA DE . .
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FORMATO DE EVALUACION DE PROVEEDORES AD-FT-007

-
=1 UNIVERSIDAD H:I'EH.SEH.H.AHA DELESTADO DE PUEBLA - AHUACATLAN
ir_ | l ] I ErPA Organismo Publico Descenfralizmdo del Gobierno del Estado de Puebla
WIVERSIDAD I TERSERRAMA Fommato:
Evaluacion d ed
. ¥aiuacn de prove ore s P
1
I Faxcha:
DAT OS5 DEL PROVEEDOR
N M ombre del Prowvesdor:
Glro:
Comerclallza: Du:-u.-s-I:I Sunur_':us:l
Drims cmpeccn dee kos beeres O Servios quide oo Sl
/—L
3 B EVALUACION DEL PROVEEDOR
Evaluar los siguknios conceplos enun ragode 1 a 10
1-4 BAJA ALITOMATICA 7-8 ACEPTABLE
5-8 CON RESTRICCIOMES 9 - 10 SOBRESALIEMTE
CONCEPTOS CALIFICAC KON % DR CREET0
CETENIDD
Teempo de respues b ol sobo tr colizacones 25 o
Twxmpo de ocridito vy opcones de pago 25 (1]
Twempo de anbregas oporiunsg 25 1]
Cumplimienio de iz condiciones de by colizacion 25 [i]
TOTAL 0
Comentarios de los producios o servicios entregados:
Comentarios de by enbnega:
Saranti(s ) soboiladais): Conbalo I:I
10% Cumplimienio I:I
10% Vicios ocultos D
/A L1
Ewaloa
( 4
. Momitre yinma
Coordinacion de Recursos Materiales ¥ Serviclos Geaneralas
BLABDRD REVI 300AUT ORED FECHA EACTUALIZACION CODO0 VERNON  REDWETO(H
GMH LAT 8CIT 01 de ebrono de 2019 ADFT-007 =] &4
Figima 11
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE SEGUIMIENTO DE PROVEEDORES AD-FT-013

4 RESPONSABLE
NO- NOMBRE DEAPARTADO  DESCRIPLION PEL LLENADO — pep (1enabo
Colocar fecha en que se realiza el | Coordinacion de
1 Fecha -
seguimiento Recursos
Colocar datos del proveedor y de Materiales y
2 Datos del proveedor los bienes y/o servicios que Servicios
comercializa Generales,
Secretaria de
Colocar la calificacion del Recursos
3 Evaluacién del proveedor | proveedor, asi como observaciones, Materiales y
comentarios y/o sugerencias. Servicios
Generales
, . Colocar si asi se requiere los
Comentarios, sugerencias y . .
4 . comentarios, sugerencias y
observaciones .
observaciones de los proveedores

. . . FECHA DE - .
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PIED ES LAY IUERE A AHLATUNTLAR

Adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE SEGUIMIENTO DE PROVEEDORES AD-FT-013

- ~
-1 UNMIVERSIDA D ITERSERFAMA DEL ESTADD DEPUEBLA- AHUACATLAN
L U lEPA @ Ema P bl Descen taltade de1Gob b mo de | Estdode Prstia
| | . Formatn:
. Seguimiento de proo adore J
1
I — I @
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ek B TERLTIC A T=8 ADEFTABE
[F-& CCANRETRCCIONES §-10 SOBRESAENTE
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Adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE FORMATO BM 03 DE RESGUARDO INDIVIDUAL

4 RESPONSABLE
NO. NOMBRE DE APARTADO DESCRIPCION DEL LLENADO DEL LLENADO
Colocar datos de la persona que L
. Coordinacién de
1 Datos del resguardante resguarda el bien mueble e
. Recursos
inmueble Materiales
Datos de los bienes Colocar datos de los bienes . y
. . Servicios
2 muebles e inmuebles que muebles e inmuebles que
Generales
resguarda resguarda
Nomb fi del .
3 ombre ytirma de Colocar nombre completo y firma Resguardante
resguardante
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FORMATO BM 03 DE RESGUARDO INDIVIDUAL
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UNIVERSIDAD INTERSERRANA Procedimiento:

LD ESTATHY Y DUERE A

Adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios

8. TERMINOS Y DEFINICIONES

Padron de proveedores: Es el listado de proveedores que han sido previamente
evaluados para participar en las adquisiciones, arrendamientos y servicios por parte de
la Secretaria de Contraloria y la Secretaria de Finanzas y Administracién del Gobierno
del Estado de Puebla.

Requisicion: Es un documento que permite la realizacion de una solicitud de
adquisicion de un producto, arrendamiento o servicio a nivel interno de una Universidad
Interserrana del Estado de Puebla-Ahuacatlan.

Adjudicacion: Procedimiento a través del cual se analizan, comparan y seleccionan
las cotizaciones formuladas por los proveedores de bienes y servicios del gobierno,
con el objeto de formalizar los compromisos para el ejercicio del gasto publico por
concepto de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Normatividad: Todos los reglamentos que regulan el funcionamiento de la Universidad
y le permite cumplir su objeto.

MATRIZ DE ADJUDICACIONES DE LA UNIVERSIDAD INTERSERRANA DEL
ESTADO DE PUEBLA — AHUACATLAN: Es la matriz que sirve como criterio para
orientar el tipo de adjudicacién ya sea federal o estatal.

e
M B o o
LA LEY DE EGRESOS DEL ESTADD DE FUEBLA ANC CON ANC
NETFRMINA 108 MONTOS CON=CRMF A |CS CUAIFS SF
1}ADJUD|CAC|ON DIFECTA E A
DEBERA REALEAR EL TIPO DE ACJUDICACION Y LA
ESTATAL AUTDRIDAD A LA QUE COMPETA ESTA, DE ESTA MANZRA DE
a ACUCRDO CON CL MONTC, 1IAY ADIUDICACIONCS QUL
F 2)PROCEDIMIENTO MEDIANTE INVITACICN A CUANDD —

REALIZA LA UNIVERSIDAD Y OTRAS CUE 5E REALEZAN A
TRAVES DE LA SECRETARIA DE FINAMZAS ¥ ADMINISTRACION
DEL ESTADC DE PUEBLA QUIEN EMITE SUS PROPIOS

. PROCEDIMENTOS PARA ELABORAR EL TRAMITE OE
ANCTACION PLIBHCA ADJUDICACIEN,

INGRESO = MENOS TRES PERSONAS
S
PROTIOS

o
w
o
2
5]
B
w "" -
[m]
wl
2 1)ADJUDICACION DIFECTA
F LA LEY DE EGRESOS DE LA FEDERACION ANO CON ANOD
NFTFRMINA 108 MONTOS COMFORMF A 105 CLIAIFS SF
~ 2)PROCEDIMIENTC MEDIANTE INVITACICN A CUANDOD CEBERA REALIZAR EL TIFO DE ADJUDICACION DE
FEDERAL — | 1rnOS TRES PERSONAS —  CONFORMICAD CON LA LEY DE ADQUISICIONES,

ARRCHDAMICNTOS ¥ SCRYICIOS, 11AY ADJUDICACIONCS QUC
REALIZA DIRECTAMENTE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION

3)LIC TACON PUBLICA ¥ FINANZAS.
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Adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios

9. CONTROL DE CAMBIOS

NO. DESCRIPCION DE CAMBIO FECHA DE RESPONSABLE VERSION

ACTUALIZACION | DE ACTUALIZACION

1. Se cambia la Revisién 04 por
Versibn 01 tanto en el
procedimiento como en los
registros asociados por transicion
institucional del Sistema de

1 |Gestion de la Calidad, | 21 de septiembre Coordinacién de

Recursos Materiales y 01

manteniéndose la informacion de 2018 Servicios Generales
histérica en la revision
mencionada.

2. Se cambia la imagen de todos
los documentos en encabezado y
pie de pagina.

1. Se actualiza la Version 02.

2. Se incluyen los requisitos
pertinentes del 56 al 5.9
gquedando un total de 20 puntos.
3. Se actualiza la descripcion del
procedimiento y el diagrama de
flujo. Se agrega el punto 6.15

4. Se actualiza el formato de
requisicion de compra AD-FT-
006. Se actualiza la nota de
tiempo de entrega, se elimina la
columna de cantidad y se elimina

la firma de conformidad al final del| 01 de febrero de Coordlnamon. de
2 Recursos Materiales y 02

mismo. 2019 Servicios Generales
5. Se actualiza el instructivo de

llenado de evaluacion de
proveedores AD-FT-007. En la
columna de responsable de
llenado, se incluye a la secretaria
de la coordinacién de recursos
materiales ya servicios
generales.

7. Se actualiza el formato de
Evaluacién de proveedores AD-
FT-007. Se eliminan el campo del
RFC y teléfono del proveedor y se

. . . FECHA DE . .
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amplia la descripcion de los
campos 2, 3y 4 de los conceptos
8. Se adiciona el formato
Seguimiento de proveedores AD-

FT-013.
. . . FECHA DE - .
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